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1 Yleista Trumpetista

Finago Apixin palveluihin kuuluu erillinen toimittajien informointi- ja seurantajarjestelma nimeltaan
Trumpetti. Trumpetti on toimittajien informointijarjestelma. Jarjestelmalla voidaan lahettaa toimittajille
kirje tai sahkoposti uudesta verkkolaskuosoitteesta. Lisaksi jarjestelma seuraa toimittajien laskujen
toimituskanavaa.

Palveluun kirjaudutaan osoitteessa trumpetti.apix.fi

2 Toimittajat -nakyma

2.1 Tilanne-valilehti

.
f"‘]qgo apix Toimittajat Kirjeet TEE. Kijaudu ios
Tilanne ‘ Lisda toimittaja Tuo toimittajia Poista toimittajia Laheta

Toimittajia 3
Uusia 1
Odottavia 1
Vithetilassa 0
Akliivisia 1
Sivukoko
Tila = Y-tunnus = Nimi 4+ Katu1 = Katu2 = Postikoodi = Postitoimisto = Maa — Sahkdposti = Kieli — Viimeisin Viimeisin
sihkoposti Kirje
@ sooins Pesulapalvelu Pesusieni  Kaltu 1 02400 Kirkkonummi £ . Pesusieni@pesusieni.com 0 - 040620261
. testi Testinen Tie 1 02700 Espoo Fl . Iesti@testinen fi A v
@ a0 Testyntys Keilaniementie 1 02150 Espoo g . lestynlys@yritysosoite i B 04062026 1
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Tilanne -nakyma kertoo palvelun kayttajalle kootusti lisattyjen toimittajien perustiedot

- y-tunnus

- nimi

- katu

- postikoodi

- yhteystiedot

Toimittajien statukset naytetaan vari indikaattorein. Eri varit ilmaisevat onko toimittajaa informoitu tai
milla tavalla toimittaja on lahettanyt viimeisen laskunsa:

Uusia (Sininen) — Sininen vari indikoi, etta jarjestelmaan on lisatty uusia toimittajia, joita ei ole viela
informoitu eika heilta ole vastaanotettu laskuja.

(Oranssi) — Oranssi vari indikoi, etta toimittajaa on informoitu, mutta talta ei ole viela
vastaanotettu laskuja.


https://trumpetti.apix.fi/?_ga=2.156334771.909047465.1780475414-1551689308.1780475414&_gl=1*1n5nm7k*_gcl_au*NTMzOTcwMzYxLjE3ODA0NzU0MTQ.*_ga*MTU1MTY4OTMwOC4xNzgwNDc1NDE0*_ga_8DL6CY1ZSL*czE3ODA1NzQwNzgkbzUkZzAkdDE3ODA1NzQwODckajUxJGwwJGg2Mjk2Nzc5MTQ.
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Virhetilassa (Punainen) — Punainen vari indikoi, etta toimittajan lasku on toimitettu skannauspalvelun

kautta paperilaskuina.

Aktiivisia (Vihred) — Vihred vari indikoi, etta toimittajalta on vastaanotettu verkkolasku.

2.2 Lisaa toimittajia -valilehti

Toimittajia voi my0s tarvittaessa lisata yksitellen, Lisaa toimittajia -valilehdelta. Toimittajien tiedoista
tarvitaan talléin perustietoja, kuten y-tunnus, nimi, sahkdposti, katuosoite, postitoimisto, postikoodi,
maa seka kaytetty kieli.

.
flnqgo apix Toimittajat Kirjeet
Tilanne | Lisaa toimittaja Tuo toimittajia Poista toimittajia Laheta
Y-tunnus
Nimi
Sankopost
Katu 1
Katu 2
Postitoimisto
Postikoodi
Maa aa v
Kieli Kie v
Sivukoko
i Uusia2 Odottavia1 Virhetilassa0  Akfiivisia 0 Kaikki 3
Tila — Y-tunnus = Nimi 4 Katu1 = Katu2 = Postikoodi = Postitoimisto = Maa — Sahk&posti = Kiel =  yiimeisin Viimeisin
sihkoposti kirje
. 50260134 Pesulapalvelu Pesusieni Katu 1 02400 Kirkkonummi F . Pesusieni@pesusieni com F
® o Testinen Tie 1 02700 Espoo [l testi@tastinen f .
@® 240 Testiyritys Keilaniementie 1 02150 Espoo r . festyritys@yritysosoite fi Fl v 040620261

2.3 Tuo toimittajia -valilehti

Toimittajat-valilehden alta 16ytyvasta Tuo toimittajia -valilehdesta, voi palvelun kautta tuoda
toimittajien tietoja Trumpettiin. Mikali palvelun kayttaja on aikaisemmin toiminut Finago Apixin
asiakkaana, voi tdma noutaa tiedot Finago Apixin omista jarjestelmistd painamalla Tuo toimittajat
jarjestelmasta - painiketta. Muussa tapauksessa voi listan toimittajista tuoda Tuo toimittajat
tiedostosta -painiketta painamalla.

Trumpettiin lisattavat tiedot on oltava excel- tai csv-tiedostomuodossa. Y-tunnuksen perusteella jo
I6ytyvat toimittajat jatetdan lisddmatta jarjestelmaan. Palvelusta voi myos paivittaa toimittajia y-
tunnuksen perusteella valittujen sarakkeiden osalta.
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finogo apix Toimittajat Kirjeet Kirjaudu ulos

Tilanne Lisaa toimittaja Tuo toimittajia Poista toimittajia Laheta
—

Tuo jarjestelmasta

stasta puuttuvat toimittajat haetaan

Tuo tiedostosta

Tuo toimittajia excel- tai csv-tiedostosta. Y-tunnuksen perusteelia jo loytyvat toimittajat jatetaan isaamatta

jarjestolmasta

Voit my arakkeiden osalta

aivittaa toimittajia y-tunnuks toella valittuj

Prosessi saattaa vieda useita

Lataa tésta excel- ja csv-mallitiedostot

uutteja
Yiikirjoita y-tunnuksen perusteelia
Nimi

Katu 1

Katu 2

Postitoimisto

Postikoodi

Maa

Sahkoposti

Keli

Valitse iedosto

Tuo toimittajat jarjestelmasta

Sivukoko:
Uusia2 O avia 1 Virhetilassa 0 Akfiivisia 0 Kaikki 3
= Nimi A Katu1 = Katu2 = Postikoodi = Postitoimisto =~ Maa = Sahkoposti = Viimeisin Viimeisin
[ sahkoposti Kirje
@ sweoaa Pesulapalvelu Pesusieni  Katu 1 02400 Kirkkonummi £ . Pesusieni@pesusienicom T
@ Testinen Tie 1 02700 Espoo £ testi@estinenfi TR
. 2786254.0 Testiyritys Keilaniementie 1 02150 Espoo F .. testiyritys@yritysosoite fi I v 04062026 1

Apix Messaging Oy Asiakastuki

2.4 Poista toimittajia -valilehti

Toimittajien tietoja on mahdollista poistaa Trumpetista valilehden Poista toimittajia kautta.

ﬁnogo apix ToimittajatKirjeet - Kifaudu os

Tilanne Lisa4 toimittaja Tuo toimittajia Poista toimittajia Lahets

Valittu 1 toimittajaa

Poista

ittajal

Uusia2 Odoftavia1 Virhetilassa0 Aktiivisia0  Kaikki 3
= Nimi 4+ Katu1 = Katu2 = Postikoodi = Postitoimista = Maa = Sahkdposti = Kieli =  yiimeisin Viimeisin
| sahksposti Kirje
50260134 Pesulapalvelu Pesusieni  Katu 1 02400 Kirkkonummi £ . Pesusieni@pesusieni.com I
tosh Testinen Tie 1 02700 Espoo [ testi@testinen fi 0 v
27862540 Testiyritys Keilaniementie 1 02150 Espoo ¢ . teslyitys@yritysosoite i 0 v 04062096 1
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2.5 Laheta -valilehti

Toimittajakirjeitd on mahdollista Iahettaa kirjeena tai sahkdpostina suoraan Trumpetti jarjestelmasta.
Toimitustavan valinnan lisaksi Laheta-nakymasta valitaan tallennettu toimittajakirje, jonka kayttaja
haluaa lahettaa.

ﬁnqgo apix Toimitiajat Kireet TE Kifauduvios

Tilanne Lisaa toimittaja Tuo toimittajia Poista toimittajia Laheta

Valittu 1 toimittajaa

alitse ik "
Sivukoko:
25~ Uusia2 Odottavia1 Virhetilassa 0  Akfiivisia 0 Kaikki 3
Tila = Y-unnus = Nimi 4+ Katu1 = Katu2 = Postikoodi = Postitoimisto = Maa — Sihkposti = Kiell = yiimeisin Viimeisin
sahkaposti Kirje

@ 00134 Pesulapalvelu Pesusieni Katu 1 02400 Kirkkonummi F . Pesusieni@pesusieni.com 1 .

@ e Testinen Tie 1 02700 Espoo [ o testigitestinen f |~

@ a0 Testiyritys Keilaniementie 1 02150 Espoo P . testyrtys@yritysosoitefi |+ 04.062026 1

Apix Messaging Oy
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3 Kirjeet -nakyma

Kirjeet-valilehdella voi tarkastella valmista toimittajakirjepohjaa tai luoda omia toimittajakirjeitd seka
tallentaa niitd valmiiksi jarjestelmaan. Trumpettiin on lisdksi mahdollista ladata omia toimittajakirjeita,
taysin sellaisenaan PDF-muodossa. Tuotu PDF-muotoinen kirje 1ahetetdan joko sdhkdpostin kanssa
litteena tai suoraan sellaisenaan mustavalkoisena kirjeena. Tallennettuja kirjeita voi 1ahettaa
eteenpain halutuille toimittajille suoraan ndkymasta, esikatsella seka ladata PDF:na omalle
tietokoneelle. Kirjeesta tehdaan eri kieliversiot, joista valitaan se versio, joka vastaa vastaanottajan
kieltd. Tuodusta PDF:st& ei saa eri kieliversioita.



finago apix

Apix Messaging Oy

Valitse kirje pE— %

Nimi

example

 littee

in_Kirjeella lahettas

fisataan vies!

Sahkopostila lahettaessa

Viestin voi kirjoittaa eri kielilla. Teksti valitaan vastaanottajan kielen mukaan

Suomi  Ruotsi  Englanti Tue lite (PDF)

limoitus verkkolaskuosoi uutoksesta

sen m

BIuUS Heading2t A

Hyvi vastaanottaja,

Yrityksemme oa sistrayt

oerst sk, joko ykkolaskaies t: putesa s

Toimittajat Kirjeet
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elvya  torvomme sedin jatkossa libettivia
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